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1 系统登录 

1)在浏览器中输入网址：http://yjs.jlu.edu.cn/gsapp/sys/yjsemaphome/portal/index.do，敲击键盘 Enter

键后跳转登录页面。 

2)按照提示，输入用户名与密码，点击【登录】后即进入研究生系统 

 

3)在研究生系统页面选择相应的应用完成事项 

 

提醒：建议使用以下列表中支持的浏览器，保证系统的最好使用体验 
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2 答辩管理应用 

 

2.1 答辩安排 

答辩秘书【新建答辩委员会】，对负责的学生进行答辩安排。 

 

2.1.1 新建答辩委员会（重要） 

1）完成答辩信息栏下*标注的字段编辑，点击【保存答辩信息】 
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【答辩委员会名称】：按照“届数+学院+委员会编号”/“届数+包含专业+委员会编号”来命名  

【学生类别、学院、专业】：答辩委员会对应添加学生的学生类别，学院和专业（学生类别与专业都可以多选） 

【答辩开始时间】：即该答辩委员会第一个学生开始答辩的时间 

2）查看答辩委员设置要求 

本要求是遵循学校工作手册规定设置的【答辩专家总人数上下限】及【校外专家人数下限】 

 

注：下图为所有学生类别目前对应的答辩委员要求 

 

3）按照上述要求点击【从专家库添加】新增答辩委员 

在专家库列表中查询对应专家后，点击【确认】添加 
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然后必须选择一位专家作为答辩主席，如下图： 

 

注：默认添加答辩秘书自身，不具备投票表决权 

 

4）给答辩委员会【添加学生】 

勾选需安排在此委员会的答辩学生，点击【确认】添加 
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注：本学生列表会显示答辩秘书在本答辩批次中负责的、导师不为委员会答辩委员的所有学生。 

 

点击【自动安排时间】，选择一种排序方式，生成各学生的答辩开始时间（以答辩委员会的答辩开始时间为

起始，按照硕士 45 分钟，博士 60 分钟为间隔自动生成） 

 

注:若与实际情况不符，可直接手动修改对应的答辩开始时间 

5）点击页面最下方的【提交】，完成一个答辩委员会安排（主页面显示审核状态为待学院审核） 
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2.1.2 其他快捷功能介绍 

1）批量生成答辩委员会 

根据学生类别，院系和专业批量生成草稿状态的答辩委员会 

 

2）提交/撤销提交 

【提交】后答辩安排进入待学院审核状态，具体内容无法被编辑。 

【撤销提交】后可修改答辩安排再提交 

 

3）复制 
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【复制】一个相同安排的答辩委员会以供快速编辑类似安排 

 

2.2 答辩结果录入 

在学生完成线下答辩后，答辩秘书对答辩委员的出席情况，学生的答辩记录和学生的答辩结果进行录入。 

2.2.1 录入答辩委员会的出席情况 

1）点击【录入出席情况】（系统默认所有答辩委员出席，若无未出席人员，可以跳过此步骤） 

 

2）选择答辩委员是否出席，完成编辑后点击【保存】 
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2.2.2 录入学生的答辩记录和答辩结果 

1）切换到“学生”页签，点击对应学生数据操作列中的【录入答辩结果】 

 

2）维护毕业表决结果、授予学位建议结果和答辩成绩 
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注 1：点击【保存】，则暂存结果。点击【确认】，则学生可查看答辩结果 

 

注 2：是否同意毕业 以及 是否建议授予学位，系统按照学校工作手册根据各表决对应人数自动

计算，如下 

 

 

3）维护答辩记录 

  直接填写答辩记录，点击【提交】即维护完成。 
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3 常见问题 

3.1 答辩安排添加不到学生怎么办 

答：对以下情况进行检查： 

1）答辩委员会信息的学生类别、院系、专业要和学生的学生类别、院系、专业对应 

2）答辩委员会对应的答辩秘书要和学生对应的答辩秘书一致 

3）学生和自己导师不要在一个答辩委员会 

4）确保学生没有进行过答辩安排（可以在“答辩秘书指定”页面查询“是否安排答辩时间”） 


